Предоставление в собственность, безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам


Постановление № 32 от 06.05.2013 г.


Российская Федерация
Республика Хакасия
Администрация Жемчужненского поссовета Ширинского района
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
от 06.05.2013 г.                                 п. Жемчужный                                        № 32
 
 
Об утверждении Административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление в собственность,
безвозмездное пользование, аренду имущества,
 находящегося в собственности муниципального
 образования, юридическим лицам и гражданам»
 
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Жемчужненский поссовет Ширинского района Республики Хакасия,
Администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в собственность, безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам» (Приложение 1)
2. Административный регламент обнародовать путем размещения на официальном сайте администрации Жемчужненского поссовета по адресу  http://www.admzgem.ru/.
3. Данное постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 
 
 
 
 
 
Глава Жемчужненского поссовета                                              С.Е.Ашуркин
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение 1
к постановлению
от 06.05.2013 №32
 
 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам»
 
 1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги по предоставлению в собственность, безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий специалистов администрации Жемчужненского поссовета  (далее – администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Регламент не распространяется на имущество, распоряжение которым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
          Гражданским кодексом Российской Федерации;
          Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
          Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
          Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
          Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;
          Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
          Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
          Уставом муниципального образования Жемчужненский поссовет Ширинского района Республики Хакасия;
          иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления администрации Жемчужненского поссовета.
          1.3. Предоставление в собственность, безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам (далее – муниципальное имущество) осуществляется по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения таких договоров, за исключением случаев предоставления указанных прав на такое имущество, перечисленных в статье 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
1.4. Получателем муниципальной услуги по предоставлению собственность, безвозмездное пользование, аренду муниципального имущества может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора (далее – Заявители).
1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи, аренды (безвозмездного пользования) или отказ в предоставлении права на предоставление в собственность, аренду (безвозмездного пользования) объектов муниципальной собственности.
 
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Оказание муниципальной услуги осуществляется администрацией Жемчужненского поссовета:
1)Место нахождения администрации: 655232, Республика Хакасия, Ширинский район, п. Жемчужный, ул. Аптечная,1;
Почтовый адрес: 655220, Республика Хакасия, Ширинский район, п. Жемчужный, ул. Аптечная,1;
Электронный адрес: zgemchugin@mail.ru
Контактный телефон: 8 (39035) 97401,
муниципальная услуга оказывается в приёмный день по следующему графику работы: с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00 час, перерыв с 13.00 до 14.00 час. Приём осуществляется по документу, удостоверяющему личность.
Официальный сайт в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: /admzgem.ru/
2) информирование заинтересованных лиц проводится в устной и письменной форме в следующем порядке:
а) специалисты администрации, осуществляют индивидуальное устное информирование, принимают меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием Заявителей ведется в порядке живой очереди.
При обращении Заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности, принявшего телефонный звонок.
Если специалист администрации, принявшее звонок, не сможет самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту администрации или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в администрацию обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.
Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в настоящем Регламенте;
б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
2.3.Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги заключаются в следующем:
1) организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в настоящем Регламенте;
2) для ожидания приема Заявителям отводятся места, оборудованные стульями.
Помещение для работы с Заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.
2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении, прекращения предоставления муниципальной услуги включает в себя следующее:
1) в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги без проведения торгов, заявителям отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
а) отсутствие на момент обращения свободного муниципального имущества, которое может быть сдано в аренду;
б) по имуществу, указанному в заявлении Заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в собственность, безвозмездное пользование, аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды; договора купли-продажи.
в) имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью;
д) непредставление или представление заявителем не в полном объеме документов, указанных в настоящем Регламенте;
е) наличие у заявителя задолженности по арендной плате по договорам аренды муниципального имущества;
ж) несогласие заявителя с размером арендной платы.
2) в случае предоставления муниципальной услуги путем проведения конкурсов или аукционов Заявителям может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям;
а) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в заявке на участие в конкурсе или аукционе;
б) представленные документы оформлены ненадлежащим образом;
в) заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;
д) не подтверждено поступление в установленный срок задатка.
Предоставление муниципальной услуги прекращается, если победитель конкурса или аукциона отказался от подписания договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества.
 
3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) рассмотрение обращения Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) прием и рассмотрение заявки на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) предоставление муниципальной услуги без проведения торгов;
4) предоставление муниципальной услуги путем проведения конкурсов или аукционов;
5) завершение процедуры предоставления муниципальной услуги и (или) отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Рассмотрение обращения Заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:
1) рассмотрение вопроса о предоставлении в собственность, безвозмездное пользование, аренду муниципального имущества осуществляется на основании заявки (заявления), в которой указываются цель использования имущества, его местоположение (для недвижимого имущества), а также реквизиты и адрес заявителя, контактные телефоны для связи.
Письменные обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, адресованные на имя руководителя администрации, регистрируются и передаются руководителю администрации для рассмотрения и принятия решения.
2) вместе с заявкой (заявлением) о предоставлении в собственность, безвозмездное пользование, аренду муниципального имущества Заявитель представляет подлинники (для предъявления) и надлежащим образом заверенные копии (для приобщения к делу) следующих документов:
- документы, подтверждающие внесение задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка, если это предусмотрено);
- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Для физических лиц:
- документ, удостоверяющий личность;
- выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
Для юридических лиц:
- учредительные документы заявителя;
- выписку из единого государственного реестра юридических лиц;
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, иные документы необходимые для получения муниципальной услуги.
3) в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации, ответственный за исполнение решения, уведомляет Заявителя о принятом решении в письменной форме с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3. По результатам рассмотрения заявки (заявления) и необходимых документов администрация принимают одно из следующих решений:
а) о возврате документов для устранения недостатков и нарушений и приостановлении процедуры рассмотрения заявки (заявления) и необходимых документов;
б) о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;
в) о предоставлении муниципальной услуги путем проведения конкурсов или аукционов;
г) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Общий срок приема и рассмотрения заявок (заявлений) не должен превышать десяти дней.
3.4. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов осуществляется в следующей последовательности:
1) предоставление муниципальной услуги осуществляется путем заключения (согласования) краткосрочных (на срок менее одного года) или долгосрочных договоров;
2) при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов администрация осуществляет подготовку проекта договора и производит расчет арендной платы, которые передаются заявителю для согласования и подписания;
3) подписанный Заявителем договор в течение двух рабочих дней подписывается руководителем администрации;
4) подписанный договор выдается заявителю в часы приема администрации;
5) в случае, если в соответствии с федеральным законодательством договор подлежит государственной регистрации, то производится государственная регистрация договора в Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Хакасия.
3.5. Предоставление муниципальной услуги путем проведения конкурсов или аукционов осуществляется в следующем порядке:
1) конкурсы или аукционы по предоставлению муниципального имущества во владение, пользование проводятся в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
2) договор заключается между победителем конкурса или аукциона и администрацией в срок не позднее двадцати или десяти дней со дня подписания протокола об итогах проведения конкурса или аукциона соответственно. Договор заключается на условиях, установленных поданной заявкой победителя конкурса или аукциона, в соответствии с конкурсной или аукционной документацией и протоколом об итогах проведения торгов.
Количество экземпляров договора купли-продажи, безвозмездного пользования или аренды определяется по одному для каждой из сторон и для Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Хакасия, если договор купли-продажи, аренды подлежит обязательной государственной регистрации.
Срок действия договора купли-продажи, безвозмездного пользования или аренды заключенного с победителем конкурса или аукциона, определяется условиями конкурсов или аукционов.
3.6. Прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги и отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляются при наличии оснований, предусмотренных настоящим Регламентом и действующим законодательством РФ. Заявитель уведомляется о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги письменной форме с указанием оснований прекращения.
 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, при предоставлении муниципальной услуги осуществляет глава местной администрации.
4.2. Должностное лицо несет персональную ответственность за:
- прием, регистрацию, рассмотрение заявления;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- за оформление и выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой местной администрации, в его отсутствие лицом, исполняющим обязанности главы местной администрации, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений  и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов местной администрации.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые Администрацией, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой Администрации.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
      - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 66 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

